VORTEILE UNSERER
AKADEMIE

ONLINE-AKADEMIE
FUR BUCHHALTUNG @00 Lemzeit:

Sie konnen Ihre Zeit selbststandig einteilen und

UND PERSONAL in Ihrem individuellen und eigenen Tempo lernen.

© @ @ Anerkennung durch Arbeitgeber:
Unsere Lehrgange sind nicht nur staatlich
zugelassen, sonden auch bel Arbetgebern sehr

schatzt, was Ihre Chancen erhoht, eine gute
Arbertestele zu findon,

@ Unsere QualifizierungsmaBnahmen
sind flexibel, online, staatlich gepraft
und zugelassen.

@ Unsere Lehrkrafte
sprechen Deutsch, Russisch.

@ Die Lehrgéinge

sind fur Teilnehmer mit Deutschkenntnissen
ab A/B1-Niveau gesignet.

@ @ ® Schnelle Arbeitsmarktintegration:
Dank hervorragendem Engagement der Dozenten
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Arbeitsmarkt erleichtert.
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ZUGELASSENE WEITERBILDUNGSMABNAHMEN

Biiro- und

durch @ staatlich geprifte und zugelassene
Lehrkrifte und regelmaBige Online-Seminare iterbil

Teilzeit, online

Wachentlicher Lernaufwand:
ca. 20 Stunden

Dau

10 Wochen

A2/BI-

eau

Einfihrung in DATEV mit praktischen
Ubungen

Seminare "Fit am Computer"

Kurzbeschreibung der MaBnahme

Im Lehrgang kénnen die Teilnehmende ihr
Fachwissen aus den Bereichen ,Arbeitswelt,
Kundenumgang, Biroorganisation,
Dokumentenmanagement,
Personalverwaltung, Schriftverkehr und
Jobsuche" fiir den beruflichen Einstieg
aufbauen.

L mit DATEV und SAP
Teilzeit, online
Wachentlicher Lernaufwand: 10-15 Stunden
Dauer: 3 Monate
ab Bl-Niveau

Praktische Ubungen
mit DATEV Lohn und Gehalt

SAP-Grundlagenschulung

Ms-Office-Seminare

Kurzbeschreibung der MaBnahme

Der Lehrgang qualifiziert die Teilnehmenden fiir

® Praxisnahe Inhalte mit zertifizierten

mit wie DATEV und SAP

Finanzbuchhaltung

DATEV und SAP
Teilzeit, online
Waéchentlicher Lernaufwand: 15-20 Stunden
Dauer: 4,5 Monate
ab B2-Niveau

Praktische Ubungen mit DATEV
Kanzlei-Rechnungswesen

SAP-Grundlagenschulung

Ms-Office-Seminare

Personalsachbearbeiter)

Teilzeit, online

Wachentlicher Lernaufwand:
ca.15 Stunden

Dauer: 16 Wochen
ab B2-Niveau

ab Bl-Niveau mit Bestehen
des Eignungstests unserer Akademie

Praktische Ubungen
mit DATEV Lohn und Gehalt

der

Der Lehrgang vermittelt fundiertes Fachwissen in

einfache Tatigkeiten in der L 9.2.B.
in Steuerberatungsgesellschaften oder in den
Lohnbuchhaltungsabteilungen von
Unternehmen.

der und befahigt Sie, einfache

ibung der

Der Lehrgang vermittelt grundlegende
Kompetenzen fiir den Einstieg ins

9 zu
Falle fundiert sowie

und fundiertes Wissen in

3 und

sowie in
Grundlagen und organisatorischen Prozessen.



